Als geschatzter Berater und Losungsgeber fir Wohnungs- und Immobilienunternehmen @

bauen wir auf Gber 30 Jahre Erfahrung und sind mit unseren Innovationen der Impulsgeber
fur die Zukunft.

Unser Fokus liegt auf den technisch-wirtschaftlichen Themenfeldern der Branche. Auler-  iMMOBILIEN
dem entwickeln wir eigene Softwarelésungen. WIRTSCHAFTLICHE
BERATUNG

Zu sofort suchen wir in Braunschweig einen

in Teil- oder Vollzeit (25 - 39 Stunden/Woche) zur Entlastung unseres Teams im Bereich Portfoliomanagement.

lhre Aufgaben

Unterstitzung der Projektleiter bei organisatorischen und projektbezogenen Aufgaben
Datenkontrollen und Datenauswertungen

Mengen- und Massenermittlungen

Vorbereitung von Erfassungen

lhre Qualifikationen und Kompetenzen

Ausbildung als Birokauffrau/-kaufmann, Immobilienkauffrau/-kaufmann oder vergleichbare Ausbildung
Sichere Anwendung von Office-Programmen (Word, Excel, PowerPoint) mit sehr guten Excel-Kenntnissen
Aufgeschlossen fir neue Aufgaben und Themen

Teamgeist, Einsatzbereitschaft und sorgfaltige Arbeitsweise

Freundlich und l6sungsorientiert in der Kommunikation

Sichere Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Wir bieten

Sorgfaltige Einarbeitung

Freundschaftliche Arbeitsatmosphdre in agilen Projektteams

Ein lebendiges Unternehmen, das Wertschatzung und Offenheit fir neue Ideen lebt
Weiterbildungsangebote

Flexible Arbeitszeitmodelle mit der Mdglichkeit zum hybriden Arbeiten

Ihr Kontakt

Bitte senden Sie Ihre Bewerbung unter Angabe der Gehaltsvorstellung ausschliellich per E-Mail an
Frau Elke Menzel: e.menzel@iwb-e.de; Telefon 0531 23808-11

iwb Immobilienwirtschaftliche Beratung GmbH Schleinitzstrale 16 38106 Braunschweig www.iwb-e.de



